
「並肩同行：如何籌辦雙贏事業
探索活動」

莊子霖 - 保良局服務經理 (兒童及青少年)

資深社工、國際認可『神經語言程式學』(NLP)執行師、
催眠治療師、『性格透視』Personality Dimensions®  認可二
級培訓師



讓每個青年人都更有能力成為自已生命的主人，

為自已生命領航。

願景



團隊工作

理財教育人才培訓

創業基金

生涯規劃

創業支援



透過事業探索活動，
開闊學生眼中的職業世界

讓學生獲得更多的職場體驗，
有效的為自己建立職場想象及信心。



事業探索活動之種類



行業分享、職業博覽會

職員分享工作內容、挑戰及滿足感、
工作所具備的素質，
讓學生思考自己是否適合從事行業

企業參與 :

• 企業職員 - 分享行業現況、入行經驗、
工作內容及前景、行業謬誤、工作故
事等

• 行業資料



行業參觀

透過職員介紹公司、機構的組織結構
及工作內容，開闊學生認識不同工作
崗位，擴闊學生工作選擇

企業參與 :

• 企業職員 - 介紹公司、介紹行業、
組織結構及工作內容

• 場地安排



學生於職場真實的處理工作任務 , 了
解工作的要求及工作時應有的態度

企業參與 :

• 職員作為學生的導師
• 安排及指導學生處理日常工作
• 安排回顧面談，就學生的學習
表現及潛能作出肯定及建議

工作體驗 / 影子計劃



籌辦高效的事業探索活動



個個都話學左野，
咁即係學左D咩?

學左好多野，
攞左好多經驗!



企業工作體驗前準備

安排指定員工為上司/主管
讓部門知悉安排
澄清學生工作期望
設計可能交託的工作
注意安全



企業工作體驗時留意

指派上司/主管
公司簡介
安排合適的任務
員工給予清楚指示
適時觀察學生



文職 / 行政 / 後勤
任務例子﹕
電腦輸入及資料整理；

核對資料；

實體文件整理；

參與會議；
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營銷 / 推廣
任務例子﹕
貨品點算、整理、上架；

了解產品、產品資料整理；

接觸客戶；

處理財務；



服務 / 教育 / 護理
任務例子﹕
事前準備工作；

參與日常運作各部份；

接待接觸客戶；

資料搜集、處理、整理；
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任務例子﹕
認識及參與運作流程；

物資或資料整理；

參與會議；

工程/技術
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建立SOP讓學生更有系統體驗工作

多元工作任務，學生汲取更多視野

員工分享心得傳承智慧

學生能力範圍，能協助企業又有學習

工作體驗合適任務小貼士

成為助手共同參與，邊學邊做共享成功



建立SOP讓學生更有系統體驗工作

Standard Operating Procedure  (標準作業程序)

簽到 清理餐具 設置餐桌 開店、
照顧客人

給予水杯 給予餐牌
落單、確認
、致謝

給予餐具

簽到
帶領學生
入課室

課堂中
協助老師

下午
整理教具

標準作業程序 –管理學概念



企業工作體驗後的參與

與學生做總結
邀請學生分享經歷
分享對學生的觀察
給予鼓勵



與學生的總結



佢鍾唔鍾意
我地公司呢?



分享內容

你對公司有什麼認識?02

你發現自己做得好的地方?03

透過今次體驗有什麼發現?04

你未來想了解更多什麼?05

分享一下你接觸的人和事01



Thank You

莊子霖 - 保良局服務經理
9283 4720


